Oddziat Miedzyuczelniany )
Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego w Warszawie m A

ul. Senatorska 11, 00-075 Warszawa

Warszawa, dnia 28.01.2026 r.

UCHWALA ZARZADU
NR 2026/01/01

W PRZEDMIOCIE: PRZYJECIA POLITYKI BEZPIECZENSTWA | PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH W ODDZIALE

§1

W zwigzku z realizacjg wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych,
oraz w zwigzku z uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)

(Dz.Urz. UE L 119, s. 1),

Zarzad Oddziatu Miedzyuczelnianego PTTK w Warszawie postanawia przyjg¢ dokument
Polityki bezpieczenstwa i przetwarzania danych osobowych w Oddziale, ktérej tresé stanowi
Zatgcznik nr 1.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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PWNE

Zatgcznik nr 1. do Uchwaty ZOM nr 2026/01/01

POLITYKA BEZPIECZENSTWA | PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Oddziatu Miedzyuczelnianego Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego w Warszawie

Niniejsza Polityka Bezpieczenstwa i Przetwarzania Danych Osobowych, zwana dalej Politykg, stanowi zbidr zasad
i regulacji ochrony danych osobowych w Oddziale Miedzyuczelnianym Polskiego Towarzystwa Turystyczno-
Krajoznawczego w Warszawie z siedzibg przy ul. Senatorskiej 11, 00-075 Warszawa, zwanym dalej OM. Niniejsza Polityka
jest polityka ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO — rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679227.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1).
Polityka zawiera opis zasad ochrony danych obowigzujgcych w OM.
Za wdrozenie, utrzymanie, nadzor i monitorowanie przestrzegania niniejszej Polityki jest odpowiedzialny Zarzgd OM, za$
za stosowanie niniejszej Polityki odpowiedzialni s3:
a. cztonkowie OM;
b.  wspdtpracownicy Swiadczacy ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej;
c. wolontariusze;
d. inne wyznaczone osoby.
OM powinien zapewni¢ zgodnos$¢ postepowania podmiotéow przetwarzajgcych dane osobowe z niniejszg Politykg w
odpowiednim zakresie, gdy dochodzi do przekazania im danych osobowych przez OM.
Uzyte w niniejszej Polityce definicje oznaczaja:
a. Administrator Danych - Oddziat Miedzyuczelniany Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego w
Warszawie z siedzibg przy ul. Senatorskiej 11, 00-075 Warszawa;
b.  Poufnos¢ danych - rozumie sie przez to wtasnos¢ zapewniajacg, ze dane nie s udostepniane nieupowaznionym
podmiotom;
c.  Uzytkownik - osoba upowazniona przez Administratora Danych do przetwarzania danych osobowych.
d. Hasto-cigg znakéw literowych, cyfrowych lub innych, znany jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie
informatycznym (Uzytkownikowi) w razie przetwarzania danych osobowych w takim systemie.
e. Uwierzytelnianie - dziatanie, ktérego celem jest weryfikacja deklarowanej tozsamosci podmiotu
(Uzytkownika).
81
Postanowienia ogdlne

Polityka dotyczy wszystkich danych osobowych przetwarzanych w OM, niezaleznie od formy ich przetwarzania
(przetwarzane tradycyjnie zbiory ewidencyjne, systemy informatyczne) oraz od tego, czy dane sg lub mogg byc
przetwarzane w zbiorach danych.

Polityka jest przechowywana w wersji elektroniczne;j.

Polityka jest udostepniana do wgladu osobom posiadajgcym upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, na
whniosek tych oséb, a takie osobom, ktérym ma zosta¢ nadane upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,
celem zapoznania sie z jej trescia, a takze wszystkim, ktérych dane sg przetwarzane.

§2

Dane osobowe przetwarzane przez OM

Administrator danych prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania.

Rejestr jest narzedziem stuzgcym do weryfikacji i rozliczania zgodnosci z ochrong danych.

OM stale identyfikuje i weryfikuje podstawy prawne przetwarzania danych i rejestruje je w Rejestrze.

Administrator danych nie podejmuje czynno$ci przetwarzania, ktére mogtyby sie wigzaé z powaznym
prawdopodobienstwem wystgpienia wysokiego ryzyka dla praw i wolnosci oséb. W przypadku planowania takiego
dziatania Administrator wykona czynnosci okreslone w art. 35 i nast. RODO.

§3

Zarzadzanie bezpieczeristwem

Wszystkie osoby zobowigzane sg do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi przepisamiizgodnie z
ustalong przez Administratora Danych Politykg Bezpieczenstwa, a takie innymi dokumentami wewnetrznymi i
procedurami zwigzanymi z Przetwarzaniem danych osobowych w OM.

Wszystkie dane osobowe sg przetwarzane z poszanowaniem zasad przetwarzania przewidzianych przez przepisy prawa
na podstawie jednej z przewidzianych przepisami prawa podstaw dla przetwarzania danych.
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3.

4.

Ok wWwN R

Za naruszenie lub prébe naruszenia zasad przetwarzania i ochrony Danych osobowych uwaza sie w szczegdlnosci:

a. naruszenie bezpieczenstwa systemow informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, w razie ich
przetwarzania w takich systemach;
udostepnianie lub umozliwienie udostepniania danych osobom lub podmiotom do tego nieupowaznionym;
niedopetnienie obowigzku zachowania w tajemnicy Danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia;
zaniechanie, chocby nieumysine, dopetnienia obowigzku zapewnienia danym osobowym ochrony;
przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z zatozonym zakresem i celem ich zbierania;
spowodowanie uszkodzenia, utraty, niekontrolowanej zmiany lub nieuprawnione kopiowanie danych
osobowych;

g. naruszenie praw o0sob, ktérych dane sg przetwarzane.
W przypadku stwierdzenia okolicznosci naruszenia zasad ochrony danych osobowych Uzytkownik lub podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest do podjecia wszystkich niezbednych krokéw, majgcych na celu ograniczenie skutkow
naruszenia i do powiadomienia Administratora Danych o zdarzeniu niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz po uptywie 24
godzin od powziecia wiedzy o wystgpieniu zdarzenia.
Do obowigzkéw Administratora Danych w zakresie nawigzywania wspotpracy z wolontariuszami lub osobami
podejmujgcymi czynnosci na rzecz Administratora Danych na podstawie innych umoéw cywilnoprawnych nalezy
zapewnienie, by:

a. Wolontariusze byli odpowiednio przygotowani do wykonywania swoich obowigzkow,

b. kazdy z przetwarzajacych Dane osobowe byt pisemnie upowazniony do ich przetwarzania,

c. kazda z tych osdb zobowigzata sie do zachowania danych osobowych przetwarzanych w OM w tajemnicy.

o

84
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator Danych Osobowych moze powierzyé przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi wytgcznie w
drodze umowy zawartej w formie pisemnej, zgodnie z wymogami wskazanymi przepisami prawa.

§5

Realizacja praw jednostki

OM jest zobowigzany zapewni¢ gwarancje ochrony praw i wolnosci oséb trzecich.
OM dba o przejrzystosc i sposob przekazywanych informacji i komunikacji z osobami, ktérych dane przetwarza.
OM utatwia osobom korzystanie z ich praw poprzez wszelkie dziatania prawem dozwolone.
OM doktada wszelkich starain w celu terminowej realizacji obowigzkéw wzgledem tych oséb.
OM dokumentuje sposdb realizacji obowigzkéw informacyjnych, zawiadomien i zgdan oséb.
Na zgdanie osoby dotyczace dostepu do jej danych, OM informuje osobe o przetwarzaniu jej danych oraz informuje
osobe o szczegdtach przetwarzania, zgodnie z art. 15 RODO (zakres odpowiada obowigzkowi informacyjnemu przy
zbieraniu danych), a takze udziela osobie dostepu do danych jej dotyczgcych.
OM niezwtocznie informuje osobe o rozpatrzeniu lub odmowie rozpatrzenia zgdania i o prawach osoby z tym
zwigzanych.
OM uzupetnia i aktualizuje dane, w tym na zgdanie osoby. OM ma prawo odmowié uzupetnienia danych, jezeli
uzupetnienie bytoby niezgodne z celami przetwarzania danych.
Na zadanie osoby OM usuwa dane, gdy:
a. dane nie sg niezbedne do celdw, w ktdrych zostaty zebrane ani przetwarzane w innych celach,
dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem,
zgoda na ich przetwarzanie zostata cofnieta,
brak jest podstawy prawnej przetwarzania,
osoba whniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych,

o a0 o

konieczno$¢ usuniecia wynika z realizacji obowigzku prawnego.

§6

Obowigzki informacyjne

Wobec osoby, ktérej dane dotyczg, wykonywany jest obowigzek informacyjny zgodnie z trescig art. 13 i 14 RODO.

OM informuje osobe o przetwarzaniu jej danych podczas pozyskiwania danych od tej osoby.

OM informuje osoby o wszelkich operacjach przeprowadzanych na danych osobowych, w tym o sprostowaniu, usunieciu
lub ograniczeniu przetwarzania danych.

OM niezwtocznie zawiadamia osobe o naruszeniu ochrony danych osobowych, jezeli moze ono powodowaé wysokie
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej osoby.
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1.

§7
Okreslenie srodkéw niezbednych dla zapewnienia prawidtowego przetwarzanych danych

Administrator Danych zapewnia zastosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci przetwarzanych danych.
Zastosowane srodki ochrony, w tym techniczne i organizacyjne, powinny by¢ adekwatne do stwierdzonego poziomu
ryzyka, w tym:
a. Wstep do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, powinien by¢ ograniczony jedynie do osdb
odpowiednio upowaznionych.
b. Pomieszczenia powinny by¢ zamykane na czas nieobecnosci Uzytkownikdw, w sposéb uniemozliwiajacy dostep
do nich oséb nieupowaznionych.
c.  Szafki, w ktérych przechowywane sg dokumenty zawierajgce dane osobowe, powinny by¢ zamykane.
d. Usuwanie dokumentéw zawierajgcych dane osobowe powinno byé przeprowadzane w niszczarce.
e. Sie¢ powinna by¢ odpowiednio zabezpieczona.
f.  Sprzet komputerowy powinien by¢ chroniony przed ztosliwym oprogramowaniem.
g. Urzadzenia, na ktérych przechowywane sg dane (komputer stacjonarny, urzadzenia przenosne) powinny byc
zabezpieczone odpowiednimi hastami.
h.  Foldery na wirtualnym dysku powinny by¢ zabezpieczone hastem.
i.  Hastopowinno by¢ zmieniane co najmniejraz na 6 miesiecyi tylko zarzad OM powinien miec¢ do niego dostep.

§8

Postepowanie w przypadku naruszenia zasad ochrony danych osobowych

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych Administrator dokonuje oceny, czy zaistniate
naruszenie mogto powodowac ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osoby fizycznej.

W kazdej sytuacji, w ktérej zaistniate naruszenie mogto powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, Administrator zgtasza fakt naruszenia zasad ochrony danych organowi nadzorczemu bez zbednej zwtoki -
jezeli to wykonalne, nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Administrator niezwtocznie zawiadamia oincydencie takze osobe,
ktérej dane dotycza.

§9

Postanowienia koncowe

Przed dopuszczeniem do wykonania zadan na rzecz OM z dostepem do danych osobowych, kazdy wolontariusz
zobowigzany jest do zapoznania sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym z niniejszg Polityka.
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